INFORMACJA DOTYCZACA INKASA OPLATY MIEJSCOWEJ
W GMINIE WEGIERSKA GORKA

1. Inkasentami optaty miejscowej sg osoby wymienione w Uchwale
Nr XVI/175/2020 Rady Gminy Wegierska Gorka z dnia 24 wrzesnia 2020 r.
w sprawie optaty miejscowej na terenie Gminy Wegierska Gorka

oraz ewentualnych zmianach do w/w uchwaty.

2. Inkasent pobiera optate miejscowa zgodnie z przepisami ustawy z dnia
12 stycznia 1991 r. o podatkach i opfatach lokalnych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1170 z pézn. zm.) oraz Uchwaty Nr XVI/175/2020 Rady Gminy Wegierska
Gorka z dnia 24 wrzesnia 2020 r. w sprawie optaty miejscowej na terenie Gminy
Wegierska Gorka (Dz.Urz.Woj.SI. Z 2020 r. poz. 6982) od oséb fizycznych
przebywajacych dtuzej niz dobe w celach turystycznych, wypoczynkowych
lub szkoleniowych w miejscowosciach Ciecina, Cisiec, Wegierska Gorka,
Zabnica — w wysokosci 1,50 zt za kazda rozpoczeta dobe pobytu.
Terminem platnosci oplaty miejscowej jest ostatni dzien pobytu

w w/w miejscowosciach.

3. Inkasent jest zobowigzany:

1) Prowadzi¢ ewidencje oséb, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia

12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych zgodnie z punktami
15 - 22 niniejszej Informacji.

2) Prowadzi¢ inkaso optaty miejscowej zgodnie z przepisami ustawy z dnia

12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych oraz aktualnymi

uchwatami Rady Gminy Wegierska Goérka, a w szczegdlnosci:

a) pobiera¢ optate miejscowg w wysokosci okreslonej w Uchwale Rady
Gminy Wegierska Gorka,

b) wydawaé pokwitowanie za kazdg pobrang kwote optaty miejscowej
w kwitariuszu K — 103,

c) pobrane kwoty optaty miejscowej przekazywac regularnie na rachunek
Urzedu Gminy w terminie do dziesigtego dnia miesigca nastepujgcego

po miesigcu, w ktérym opfata zostata zainkasowana.

4. Poboru opfaty miejscowej inkasent dokonuje na drukach urzedowych dowodow
wptaty bedgcych drukami $cistego zarachowania pobieranych w Urzedzie Gminy

Wegierska Gorka (kwitariusz przychodowy K-103).
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Kwitariusz przychodowy K-103 ponumerowany i ostemplowany przez Urzad
Gminy, inkasent pobiera w Urzedzie Gminy. Wydanie kolejnego kwitariusza
nastepuje po zdaniu i rozliczeniu poprzedniego oraz wptacie zainkasowanej

optaty miejscowe;j.

Sposob wypetniania kwitariusza:

1) Pierwszg strone biatg (oryginat) otrzymuje osoba, od ktérej pobieramy optate
miejscowa,

2) druga strona (kopia) stuzy do wyrwania i przedtozenia w Urzedzie Gminy
przy rozliczeniu zainkasowanych kwot optaty miejscowej,

3) trzecia strona (kopia) pozostaje w kwitariuszu i po jego zakonczeniu, zostaje

zwrocona do Urzedu Gminy wraz z oktadkami w stanie niezniszczonym.

Kwoty wynikajgce z rozliczenia kwitariusza w okresach miesiecznych, winny byc¢
zgodne z kwotami wynikajgcymi z Ksiegi ,Ewidencji Osob”, o ktérej mowa
w punktach 15 - 22 niniejszej Informaciji, dlatego inkasent jest zobowigzany
przy rozliczaniu wptat za pobrang opfate miejscowg przedtozy¢ w Urzedzie

Gminy do wgladu Ksiege ,Ewidencji Osob”.

W razie niemoznosci pobrania optaty miejscowej od goscia, inkasent
niezwtocznie skfada do Urzedu Gminy zawiadomienie na pismie, podajgc imie
i nazwisko dtuznika, adres zamieszkania, okres pobytu oraz nalezng kwote

optaty miejscowe;.

Inkasent zobowigzany jest do dokonywania biezgcych rozliczen z pobranej
optaty miejscowej. Termin ptatnosci dla inkasenta uplywa dziesigtego dnia
miesigca nastepujagcego po miesigcu, w ktéorym opilata zostata
zainkasowana (np. za miesigc maj do dnia 10-go czerwca). W tym terminie
inkasent zobowigzany jest do wptaty zainkasowanej kwoty optaty miejscowej
bezposrednio w kasie Urzedu Gminy lub na rachunek bankowy Gminy:
BS Wegierska Goérka 97 8131 0005 0000 0215 2000 0120. W przypadku
wptaty na konto w tytule wptaty nalezy podaé: optata miejscowa za okres

(np. maj 2020), nazwa i adres obiektu, nazwisko i imie inkasenta.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw inkasenta
np. braku zwrotu kwitariusza w okres$lonym terminie, nieterminowego rozliczenia

pobranej opfaty, nierzetelnego rozliczenia, podania nieprawdziwego stanu
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faktycznego, oprécz roszczen przystugujgcych Gminie na zasadach ogolnych
wynikajgcych z Kodeksu Cywilnego inkasent zobowigzany jest do wptaty

na rzecz Gminy kwoty naleznej optaty miejscowej wraz z odsetkami za zwtoke.

Za inkaso optaty miejscowej ustala sie wynagrodzenie w wysokosci
20% zainkasowanej i terminowo odprowadzonej optaty. Prowizja jest
naliczana i wyptacana przez Urzad Gminy. Inkasent nie moze samodzielnie

naliczac i potrgcac¢ prowizji.

Rozliczanie prowizji nastepuje w ciggu 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
wniosku. Druk wniosku rozliczenia prowizji jest dostepny w Urzedzie Gminy

I na stronie internetowej www.bip.wegierska-gorka.pl.

Prawidlowos¢ poboru i odprowadzania optaty miejscowej potwierdza
przeprowadzona kontrola zakonczona protokotem. Odpowiedzialno$é
za powyzsze zobowigzanie ponosi tylko i wylgcznie inkasent nie zas osoby

trzecie.

W przypadku nie wptacenia w terminie kwoty naleznej optaty miejscowej
lub wptacenia jej w niepetnej wysokosci, organ podatkowy wszczyna

na podstawie ustalen kontroli postepowanie podatkowe.

Uwzgledniajgc  koniecznos¢ zapewnienia prawidtowego poboru optaty
miejscowej wprowadza sie¢ obowigzek prowadzenia przez inkasentéw
ewidencji oséb fizycznych przebywajgcych dtuzej niz dobe w celach
turystycznych, wypoczynkowych lub szkoleniowych w miejscowosciach Ciecina,

Cisiec, Wegierska Gorka, Zabnica (Ksiega ,,Ewidencja Oséb”).

Ewidencji podlega kazda osoba, ktéra przebywa dtuzej niz dobe w celach
turystycznych, wypoczynkowych Ilub szkoleniowych (tgcznie 2z dzieémi

oraz grupami zorganizowanymi).

Zwolnieniu od poboru optaty miejscowej oprocz innych zwolnien ustawowych
podlegajg zorganizowane grupy dzieci i mtodziezy szkolnej — art. 17 ust. 2
pkt 5 ustawy o podatkach i optatach lokalnych). W takim przypadku w rubryce 9

Ksiegi ,Ewidencji Oséb” nalezy wpisa¢ podstawe zwolnienia np. ,kolonia”.


http://www.bip.wegierska-gorka.pl/
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UWAGA! Pojecie mitodziezy szkolnej nie obejmuje studentéw i stuchaczy
szkot wyzszych, jak rowniez uczniow szkét dla dorostych oraz placéwek

ksztatcenia ustawicznego. Takie osoby muszg uiszczaé optate miejscowa.

Opiekunowie zorganizowanych grup dzieci i mtodziezy szkolnej winni przedtozyé
liste uczestnikdw, na ktérej muszg sie znalez¢ nastepujgce dane:

— pieczec¢ organizatora,

— zamierzony czas pobytu grupy,

— nazwisko i imie uczestnika zgrupowania,

— adres zamieszkania,

— podpis osoby upowaznione;.

W celu potwierdzenia, iz jest to zorganizowana grupa dzieci i miodziezy
szkolnej nalezy posiada¢ i przechowywac¢ do czasu kontroli przy rozliczaniu
wptat z tyt. optaty miejscowej, liste osdb potwierdzong pieczatkg i podpisem
dyrektora szkoty lub innego organizatora. Na liScie umieszcza sie nr listy
i pozycje zapisu w Ksiedze ,Ewidencji osob”.

Uwaga! W przypadku braku takiej listy, optate miejscowa nalezy pobraé
w naleznej wysokosci i odprowadzi¢ na konto Urzedu Gminy w Wegierskiej

Gorce.

Sportowcy indywidualni oraz uczestnicy zorganizowanych grup — obozow
sportowych i zawodoéw sportowych niekwalifikujgcy sie, jako zorganizowane
grupy dzieci i miodziezy szkolnej, zobowigzani sg do uiszczania optaty

miejscowej.

Zasady prowadzenia Ksieqgi ,Ewidencji Osob”:

1) nalezy prowadzi¢ jg systematycznie, dokonujgc zapisow wg wzoru:
— data przybycia / wyjazdu,
— podpis osoby zgtaszajgcej pobyt,
— nazwisko i imie,
— adres zamieszkania osoby zobowigzanej do uiszczenia opfaty,
— liczba dbb, za ktére optata jest pobierana,
— stawka opfaty miejscowej,
— 1taczna kwota optaty miejscowej pobrana za caty okres pobytu danej
osoby,
— podstawa skorzystania ze zwolnien ustawowych (jesli przystuguijg).

2) nalezy jg ostemplowac lub opisaé¢ nazwg podmiotu, ktory przyjmuje gosci,
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3) zapisy w Ksiedze powinny by¢ prowadzone trwale i chronologicznie,

4) w Ksiedze nie wolno dokonywac¢ wykreslen i innych trwatych zmian,

5) w przypadku zapetnienia Ksiegi nalezy pobra¢ nowg w Urzedzie Gminy
w Wegierskiej Gorce, a zapetniong oznaczy¢ kolejnym numerem,

przechowywac¢ w obiekcie i okazywac¢ osobom dokonujgcym kontroli.

Dopuszcza sie prowadzenie ewidencji w formie elektronicznej w systemie
informatycznym gwarantujgcym niezmiennos¢ zapiséw przez okres 5 lat, liczgc
od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynagt termin pfatnosci optaty

miejscowej.

Ksiege ewidencyjng nalezy przechowywaé w obiekcie i okazywacC organowi
podatkowemu przy dokonywaniu rozliczenia wptat z tytutu optaty miejscowe;j.
W przypadku prowadzenia ewidencji w formie elektronicznej nalezy przedstawi¢

do wgladu wydruk komputerowy Ksiegi ewidencyjne;j.

W sprawach inkasa optaty miejscowej zastosowanie majg przepisy ustaw
powszechnie obowigzujgcych w szczegolnosci Ordynacji Podatkowej, Kodeksu

Cywilnego oraz obowigzujgce uchwaty rady gminy w sprawie optaty miejscowe.

Informacje dotyczgcg inkasa opfaty miejscowej na terenie Gminy Wegierska

Goérka przekazano inkasentowi celem zapoznania sie i stosowania.

Niniejsza Informacja nie wyczerpuje wszystkich aspektow w sprawie
poboru i rozliczania optaty miejscowej. Szczegotowych informacji mozna
zasigga¢ w Urzedzie Gminy z siedzibg w Wegierskiej Gorce, ul. Zielona 43,

tel. 338609797 u Inspektora ds. optaty miejscowej



