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WEGIERSKA GORKA '
UL ZIELC.. 45 UCHWALA NR XVIII/167/2016
B4-350 WEGIER. 14 GC 1 3 RADY GMINY WEGIERSKA GORKA
z dnia 29 grudnia 2016 r.

W sprawie wyznaczenia jednostki obstugujacej i jednostek obstugiwanych w
ramach wspélnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Wegierska Gdrka
oraz okreslenia zakresu obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w
stosunku do jednostek obstugiwanych.

Na podstawie art.10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2016 1., poz.446 z pdzn.zm.)

Rada Gminy Wegierska Gérka uchwala, co nastepuje:

§1.

Wyznacza sie Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny w Wegierskiej Gorce na
jednostke obstugujacg w rozumieniu ustawy o samorzadzie gminnym, w celu
prowadzenia wspolnej obstugi administracyjne;j, finansowej i organizacyjnej
nastgpujgcych obstugiwanych jednostek organizacyjnych Gminy Wegierska Gérka (
jednostki obstugiwane):

Publiczne Przedszkole w Ciecinie , ul. $w. Katarzyny 20B
Publiczne Przedszkole w Wegierskiej Gérce, ul. Zielona 39
Publiczne Przedszkole w Zabnicy, ul. Szkolna 3
Publiczne Przedszkole Nr 2 w Ciscu, ul. Cisowa 49
Przedszkole Nr 1 w Ci$cu , ul. Prymasa St. Wyszynskiego 197
Szkota Podstawowa Nr 1 im. Konstytucji 3 Maja w Ciecinie, ul.
Sw. Katarzyny 20
Szkota Podstawowa nr 2 im. $w. Franciszka z Asyzu w Ciecinie, ul.
$w. Katarzyny 246
8. Szkota Podstawowa im. Obrofncéw Wegierskiej Gorki w Wegierskiej Gérce
ul. Zielona 41
9. Szkofa Podstawowa im. Partyzantéw Polskich w Zabnicy, ul. Szkolna 6
10. Zespot Szkot Publicznych w Ciscu, ul. Szkolna 6
11. Publiczne Gimnazjum w Ciecinie im. Ks. Profesora J6zefa Tischnera, ul.
$w. Katarzyny 20A
12. Publiczne Gimnazjum w Wegierskiej Gérce im. Kamila Baczyniskiego , ul
) Zielona 41
13. Publiczne Gimnazjum im. Adama Chmielowskiego w Zabnicy, ul. Szkolna 6

§2.
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Zakres obowigzkéw jednostki obstugujacej, w stosunku do jednostek obstugiwanych,
o ktérych mowa w § 1, obejmuje:

1.

2.

9)
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3.

Rachunkowo$¢ i sprawozdawczo$é, zgodnie z przepisami o rachunkowosci i
ustawy o finansach publicznych.
Prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowe;j:

prowadzi obstuge rachunkéw bankowych

zgtasza i wyrejestrowuje z ZUS pracownikéw jednostek obstugiwanych i
Zespotu,

sporzgdza listy wynagrodzenn i innych $éwiadczerh ze stosunku pracy i
wykonuje dyspozycje ich wyptat,

nalicza i wykonuje dyspozycje naleznych $wiadczen na rzecz ZUS i Urzedu
Skarbowego,

ewidencjonuje dane o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

przygotowuije rozliczenia finansowe projektéw realizowanych przez jednostki
obstugiwane ze $rodkéw zewnetrznych,

prowadzi obstuge finansowo-ksiegowg zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych jednostek wymienionych w § 1,

opracowuje dane do sprawozdania z wysoko$ci osiggnietych srednich
wynagrodzet nauczycieli, o ktérych mowa a art.30a ustawy Karta

Nauczyciela.
W zakresie administracyjno-organizacyjnym:

prowadzi obstuge spraw kadrowych i ptacowych dyrektorow jednostek
obstugiwanych,

przygotowuje dane do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkdt oraz
sporzadza informacje i analizy dotyczace arkuszy organizacyjnych dla
organdéw gminy,

prowadzi lokalng baze danych o$wiatowych SIO, zgodnie z ustawg o
systemie informacji oswiatowej,

przeprowadza biezgcg analize wykonania planéw finansowych,
przygotowuje sprawozdania rzeczowo-finansowe i statystyczne,

organizuje obstuge prawng oraz obstuge =zadan zwigzanych z
bezpieczeristwem i higieng pracy na rzecz jednostek obstugiwanych,
sporzadza materiaty i dane dla projektéw uchwat dotyczacych jednostek
obstugiwanych i Zespotu,

przygotowuje i opracowuje dane do sprawozdar i analiz dotyczacych
jednostek obstugiwanych i Zespotu,

zbiera i opracowuje dane dla rozliczenia podatku VAT.

§3

Wykonanie uchwaty powierza sig¢ Woéjtowi Gminy Wegierska Gorka.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z gn-ire'mﬁ7,§ycznia 2017 roku.
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